Scoala profesionala
Farcasa

Secretariat

PROCEDURA OPERATIONALA
INSCRIEREA COPIILOR iN
CLASA PREGATITOARE

Cod: PO 112

Nr. 382/12.03.2026

Editia: 1
Nr. de ex.: 1

Nr. de ex. : -

Pagina 1 din 12

Exemplar nr.

4y |

1. Lista responsabilititilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 E
Ghiman Dorina-
1.1 ELABORAT Cristina SECRETAR 06.03.2025
Dragos Simona- DIRECTOR 10.03.2025
1.2. | VERIFICAT Gabriela ADJUNCT
1.3 | APROBAT Vele Viorelia-Maria | DIRECTOR 11.03.2025
Ghiman Dorina 09.03.2026
1.4 | REVIZUIT Cristina SECRETAR
1.5 | APROBAT Vele Viorelia-Maria| DIRECTOR 12.03.2026

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia sau dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se ?l?hca
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei prevedsfrfl(f ed}t!e} sau
i reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 |Editial 06.03.2025
2.2 | Revizia l 09.03.2026
2.3 | Revizia
Revizia
... | Editia Il
2.n | Revizia 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul | Ex.n | Compartiment] Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii r. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Informare |1 Conducere Director Vele Viorelia 10.03.2026
/Aprobare
Director Dragos Simona 10.03.2026
3.2 | Informare/ |1 Conducere adjunct
Verificare
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3.3 | Informare/ |1 Secretariat Secretar Ghiman Dorina 10.03.2026
Gestionare/
Aplicare/
Pregatire/
Arhivare
3.4 | Informare/ |1 Cadre didactice | Cadre Cadre 11.03.2026
Gestionare/ didactice didactice
Aplicare
06.03.2026-
3.5 | Informare |1 Parintii 29.05.2026
viitorilor elevi
din clasa
pregatitoare
3.6 | Informare |1 ISJ 12.03.2026

4. SCOPUL PROCEDURII

- Prezenta procedura reglementeaza inscrierea copiilor in clasa pregititoare conform Ordinului
nr.3334 din 26 februarie 2026.

- Asigura existenta documentatiei necesare derularii activitatii,

- Asigura derularea activitatii in conformitate cu normele legale in vigoare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd, in cadrul Scolii Profesionale Fircasa, parintilor copiilor care fac
obiectul prezentei proceduri, copiilor care urmeaza si fie inscrisi, cadrelor didactice.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023;
OME 5726/2024, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;
OME 4019/2024, privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in inviatimantul primar;
Ordinul nr 3334 din 26 februarie 2026 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invatamantul primar
pentru anul scolar 2026/2027.
Ordinul ~ nr.  3945/2024  privind  aprobarea  Procedurii de distributic  aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu.
Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).
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7. CONTINUTUL PROCEDURII

Numarul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregititoare, in
invatamantul de stat, este cel putin egal cu numarul copiilor care au implinit varsta pentru a incepe
invatdmantul primar, asigurand fiecarui copil un loc.

Numarul de clase pregatitoare cuprins in planul de gcolarizare alocat de inspectoratul scolar se
stabileste la propunerea conducerii unitatii de invatamant, in functie de capacitatea de cuprindere a
acesteia, determinatd de numarul salilor de clasa in care poate fi organizat, in mod corespunzitor,
procesul de invatdmant la clasa pregititoare, dar si la celelalte clase ale unitatii, de obligativitatea
cuprinderii in unitatea de invatamént a tuturor copiilor din circumscriptia scolard, precum si de
respectarea duratei orelor de curs.

Dispozitiile prezentei proceduri se aplica tuturor cadrelor didactice si personalului didactic
auxiliar care are atributii privind finscrierea copiilor in clasa pregititoare precum si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai caror copii implinesc vérsta de 6 ani pana
la data de 31 august 2026 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatimantul primar in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale metodologiei si ale prezentei proceduri.

Parintii ai cdror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026
inclusiv, pot sd isi inscrie copii in invatamantul primar in clasa pregétitoare, dacd dezvoltarea lor
psihosomatica este corespunzitoare.

Inscrierea copiilor

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai cdror copii implinesc vérsta de 6 ani pani
la data de 31 august 2025 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatdmantul primar in clasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale metodologiei si ale prezentei proceduri.

Parintii ai caror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2026
inclusiv, pot sa isi inscrie copii in invatamantul primar in clasa pregétitoare, daca dezvoltarea lor
psihosomatica este corespunzatoare.

Evaluarea dezvoltarii copiilor, mentionati anterior, se efectueazi de citre centrele judetene de
resurse si asistentd educationald (CJRAE) doar in situatia copiilor care nu au frecventat gridinita
sau care s-au intors din straindtate, in perioada prevézuta de Calendarul inscrierii in invatamantul
primar.

Toti copii ai céror parinti au domiciliul in comuna Farcasa si solicitd inscrierea in clasa
pregatitoare la scoala de circumscriptie in prima etapa de inscriere (31 martie — 6 mai 2026) sunt
inmatriculati la unitatea de invatimant solicitata.

in cea de-a doua etapa (25 mai-29 mai 2026), in limita locurilor libere, se inscriu si copiii care
provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte localitati.

in situatia in care intr-o unitate de invatimant numirul cererilor de inscriere primite de la
parinti este mai mare decat numarul de locuri libere, se aplicé criterii de departajare generale si
specifice, stabilite In conformitate cu prevederile metodologiei.
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Criteriile generale de departajare sunt urmitoarele:
e existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

e existenta unui document care dovedeste ca este orfan de ambii parinti. Situatia copilului care
provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileaza situatiei
copilului orfan de ambii parinti;

e existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur parinte;

e existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant
respectiva.

Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant si se aplica
dupd aplicarea criteriilor generale. Pentru criteriile specifice stabilite, unitatea de invitdmant
indicd documentele doveditoare pe care parintele trebuie sd le depund in momentul
completarii/validarii cererii-tip de inscriere.

Criteriile specifice de departajare sunt:
- Copiii care au frecventat si au fost inscrisi la Gradinitele din comuna Farcasa;
- Locul de munca al parintilor in comuna Fircasa;
-Domiciliul bunicilor copilului este in comuna Farcasa, iar acestia au rol in ingrijirea
copilului;

" -Périntele este angajat al unitatii de invatamant.

In cazul in care numarul cererilor de inscriere din afara circumscriptiei scolare este mai mare
decét numarul de locuri libere, repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numarului
de criterii generale de departajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeazi la inceput copiii
care indeplinesc trei dintre criteriile mentionate, apoi copiii care indeplinesc doud dintre criterii si
in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criteriile mentionate.

Documente necesare inscrierii in invatdméntul primar:
- Cerere de Inscriere (se completeaza la secretariatul Scolii Profesionale Fircasa prin
sistemul Informatic SIIIR)
- CI périnte
- Certificat de nastere copil
- Adeverintd medic pentru intrare in colectivitate
- Alte documente specifice

Procesare cereri

Unitatea de invdtdmant proceseaza cererile parintilor. Procesarea cererilor si inscrierea
copiilor se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare generale din
Metodologie.

Afigarea la avizier a copiilor inscrisi. Transmiterea la ISJ a locurilor rimase neocupate si
a numdrului de cereri nesolutionate.
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Actualizarea locurilor disponibile
Afisarea actualizatd a locurilor disponibile pentru inscrierea copiilor

Liste finale

Afisarea listei finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare si transmiterea la ISJ .
Afigarea pe SITE a listei finale.

Périntii ai caror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot sa isi inscrie copiii in invatamantul primar, in clasa pregatitoare, daci
nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor. In acest caz inscrierea in clasa pregititoare se face la
solicitarea scrisd a parintilor, in baza recomandarii eliberate de unitatea de invatdmant cu nivel
prescolar.

In cazul copiilor care implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv, dar care din motive intemeiate nu au urmat invatamantul prescolar sau care s-
au intors din strdinatate, recomandarea se elibereaza de citre CJRAE/CMBRAE, sau de citre o
structurd de la nivelul unei/unor unitati de invatamant desemnate in acest sens de cétre ISJ/ISMB.

Solicitarea de eliberare a recomandarii, prevazuta in anexa prezentei proceduri, poate fi depusa
direct la unitatea de invatamant sau transmisd prin postd/mijloace electronice. La solicitarea
parintelui, unitatea de invatamant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin postd cu
confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

Périntii ai caror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv care nu opteaza pentru inscrierea copiilor in clasa pregatitoare pentru urmitorul
an scolar sau ai celor al ciror nivel de dezvoltare nu este corespunzitor pentru parcurgerea cu
succes a clasei pregatitoare vor fi consiliati in vederea inscrierii copiilor la gradinita, in grupa
mare.

La cererea scrisd a parintilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, inscrierea in clasa
pregatitoare a copiilor care implinesc varsta de 6 ani pana la data de 31 august a anului in care se
face inscrierea poate fi améanata cu maxim un an.

Parintii ai caror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv depun/transmit prin e-mail sau prin posta la CJRAE/CMBRAE cererea-tip in
care se solicitd evaluarea copilului in vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, prevazuti
in anexa prezentei proceduri.

Perioada de desfasurare a activititii de evaluare a dezvoltarii copiilor, efectuata de
CJIRAE/CMBRAE, precum si adresele institutiilor la care se desfasoarad evaluarea sunt afigate la
avizierul i pe site-ul unitétii de invatamant, C'RAE/CMBRAE si al inspectoratului scolar.

Rezultatul evaludrii dezvoltarii copilului este comunicat in scris, prin e-mail sau prin posta,
cu confirmare de primire, dupa caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui legal
instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluarii nu poate fi contestat si
are caracter confidential.

La solicitarea scrisa a parintilor/reprezentantilor legali pot fi inscrisi in invatamantul de
masa n clasa pregatitoare si copiii cu cerinte educationale speciale (CES), cu varste cuprinse intre
6 si 8 ani pana la data de 31 august a anului in care se face inscrierea
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Dupa finalizarea procesului de inscriere, Comisia de inscriere a pregcolarilor/elevilor propune

componenta formatiunilor de studiu si Consiliul de administratie aproba formatiunile de studiu, cu
cel putin 5 zile lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a pregcolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
se afigeaza la avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali
ai copiilor/elevilor sa fie informati §i sa poatd participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe
grupe/clase a acestora.

Unitatea de invatdmant, prin Consiliul de Administratie, hotariste modalitatea cea mai
potrivitdi de repartizare a copiilor/elevilor. Indiferent de varianta/modalitatea adoptati pentru
constituirea formatiunilor de studiu, se va respecta echilibrarea numdirului de copii/elevi pe
grupd/clasd/formatiune si se va asigura mixarea acestora astfel incat diversitatea sociald, etnici,
culturala etc. sa fie reflectata in fiecare grupa/clasi/cladire/ultimele doud banci/altele etc.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant opteaza pentru una dintre variantele de
distribuire aleatorie a formatiunilor de studiu in clasa pregititoare, dupd cum urmeaza:

a) in ordine alfabetica,
b) prin tragere la sorti.

Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabeticd, se ordoneazi alfabetic elevii
din lista finald, si se distribuie astfel: primul elev din lista la clasa pregititoare A, al doilea elev din
lista la clasa pregatitoare B, al treilea elev din lista la clasa pregititoare A, al patrulea elev din lista la
clasa pregititoare B si asa mai departe, utilizindu-se,pe rand, toti elevii aflati pe lista initiala.

Listele finale cu componenta formatiunilor de studiu la clasa pregititoare - nivel primar
semnate de directorul unitdtii de invatimant, sunt publice §i se afiseaza la avizierul unitatii de
invatamént si/sau se posteaza pe pagina de internet a unitdtii de invatimant cu cel putin 3 zile
lucratoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.

Listele, in format letric, rimén afigate la avizierul unitatii de invatimant pani cel tarziu la data
inceperii cursurilor noului an scolar pentru care se organizeazi procesul de inscriere. Listele sunt
postate pe pagina de internet a unitatii de invatimant pentru un termen de cel mult 30 de zile de la
finalizarea constituirii formatiunilor de studiu, urmand ca apoi sa fie indepartate.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectand urmatoarele priorititi:
-in prima faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai caror pirinti au solicitat acest lucru in
cererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora conform solicitirii din cererea-tip de inscriere se
realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice;
-in a doua faza se proceseaza cererile parintilor care solicitd inscrierea la o altd unitate de invatamant
decat gcoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora
se realizeaza la nivelul comisiei de inscriere din unititile de invitamant, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare, iar listele finale sunt validate de citre consiliul de administratie al
unitatii de invatamant;
-in a treia faza sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai ciror parinti au solicitat inscrierea la o
altd unitate de invatamant decét scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de
locuri. Repartizarea acestora se realizeazd cu ajutorul aplicatiei informatice, daca in cererea-tip de
inscriere a fost bifatd optiunea de inscriere la gcoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala
solicitata.
In prima fazi, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai céror pdrinti au solicitat inscrierea la
scoala de circumscriptie sunt inmatriculati conform optiunii.

6
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8. Responsabilitati in derularea activitatii

8.1. Directorul scolii coordoneaza derularea inscrierii copiilor;
8.2. Compartimentul secretariat elaboreazi PO;

8.3. Compartimentul secretariat opereaza in aplicatie modificarile impuse, studiazi forumul,
transmite informatiile in format electronic.

8.4. Compartimentul secretariat inregistreazd documentele, transmite solicitarile venite de la ISJ

sau d

e la alte persoane.

8.5. Compartimentul secretariat arhiveaza documentele finale.

9. Anexal

CALENDARUL
inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027

Data-
limita/Perioada

Evenimentul

Pregitirea inscrierii in invatdméntul primar

12 martie 2026

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de scolarizare propus, respectiv a numirului de clase
pregdtitoare alocate, la fiecare unitate de invdtimant, inclusiv pe site-ul acesteia, daca exista, si pe
site-ul inspectoratului scolar

Afisarea, la sediul fiecdrei unitati de invatamant si pe site-ul acesteia, daca existd, sau pe site-ul
inspectoratului scolar, pentru unitétile de invatdmant care nu au site propriu, a informatiilor care
permit parintilor sd cunoasca activitatea specifica clasei pregititoare din cadrul unititii, cum ar fi:
posibilitatea organizdrii procesului de invdtimant in cadrul unei gradinite aflate in structura scolii sau
in consortiu cu scoala, posibilitatea organizérii programului "Scoala dupa scoald", fotografii ale
spatiului in care se desfasoara activitatea la clasa pregétitoare

13 martie 2026

Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistenta educationald/Centrului Municipiului
Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationald (CJRAE/CMBRAE) a modelului de cerere-tip (anexa
nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, aprobata prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 4.019/2024) pentru evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in
perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv si care nu au frecventat gradinita din motive legate
de boal, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in strainitate

Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul C'RAE/CMBRAE

Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al unitatilor de invatimant cu nivel
prescolar/primar a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024) pentru evaluarea
dezvoltdrii copiilor care au frecventat gradinita si care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv

16 martie 2026

Anuntarea, prin afisare la sediul unititii de invatamant/pe site-ul acesteia, a criteriilor specifice de
departajare elaborate de unitatile de invatdmant, in urma consultarii cadrelor didactice si a partenerilor
sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor - dupa verificarea existentei unor elemente de
discriminare de citre consilierul juridic al inspectoratului scolar, si aprobate Tn consiliul de

7/




administratie al unitatii de invatdmant

Anuntarea, prin afisare la sediul unitatii de invatdmént/pe site-ul acesteia, a listei documentelor care s3
dovedeasca indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi

16 martie-
30 martie 2026

Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 si
eliberarea recomandirii pentru inscrierea in invagamantul primar

Pentru copiii care au frecventat griadinita:

- inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile de invatdmént cu nivel prescolar pentru obtinerea
recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare;

- eliberarea/transmiterea cétre parinte de cétre unitatea de invatamant cu nivel prescolar a
recomandarii de inscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupa caz.

Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din striinatate:

- inregistrarea de citre CIRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare, depuse/transmise de parinti pentru
copiii care indeplinesc criteriile prevédzute la art. 7 alin. (1) din Metodologia de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024)

- planificarea de catre CJRAE/CMBRAE a organizarii evaludrii; afisarea si comunicarea programarii
pentru participarea la evaluare;

- desfasurarea evaludrii copiilor de citre CIRAE/CMBRAE;

- eliberarea/transmiterea cétre parinte de citre CJRAE/CMBRAE a recomandarii de inscriere in clasa
pregititoare sau in grupa mare, dupa caz;

- solutionarea de cétre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in
invatdmantul primar (comisia judeteand/a municipiului Bucuresti) a situatiilor exceptionale care
necesitd amanarea inscrierii in invatdmantul primar.

31 martie 2026

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele evaludrii,
respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa caz, de la unitatile
de invitdmant pregcolar sau CIRAE/CMBRAE citre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti

{Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in invitdmantul primar

31 martie-
6 mai 2026

Completarea cererilor-tip de inscriere de cétre parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, online
sau la unitatea de invatamant la care solicitd inscrierea copiilor

Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatimant la care solicitd inscrierea

copiilor, inclusiv a recomandarii de inscriere in clasa pregdtitoare, dupd caz, respectiv a declaratiei pe
propria raspundere si a documentelor necesare in copie simpla

Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatici

INOTA:

Inspectoratele scolare pot decide reconfigurarea circumscriptiilor scolare pana la data inceperii
inscrierilor, astfel incat sd asigure optimizarea procesului de cuprindere a copiilor in clasa
pregatitoare, in situatia in care capacitatea unei unitati de invatamant nu permite cuprinderea in clasa
pregatitoare a tuturor copiilor din circumscriptia scolara stabilitd in anul scolar anterior, precum si in
alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea segregarii scolare, rezultatd din segregarea pe criteriul
mediului de rezidenta.

Inspectoratele scolare pot decide extinderea activitatii didactice in situatia unitatilor de invatimant
care au un numdr mare de solicitari de inscriere in clasa pregititoare, in alte unititi de Invatdmant care
au spatii disponibile.

Formatiunile de studiu in care sunt cuprinsi copii care nu pot fi deplasati sau care necesita tratament
continuu, ca urmare a unor afectiuni medicale, vor functiona in spatiul care si tini cont de sustinerea
nevoilor de ordin medical.

Prima etapd de inscriere in invagdmantul primar

6 mai-

Procesarea de citre Comisia nationald de inscriere a copiilor in invatdmantul primar (Comisia
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11 mai 2026

nationald) a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si repartizarea copiilor la
scoala de circumscriptie

13 mai-
20 mai 2026

Procesarea la nivelul unitatilor de invdtdmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din
documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care
se solicitd inscrierea la o altd unitate de invatimant decét la scoala de circumscriptie, pe locurile
rdmase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din
unitatile de invatdmant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare si validarea de
citre consiliul de administratie al unitatii de invatimant a listei candidatilor admisi in aceastd faza
Marcarea, in aplicatia informatici, a cererilor-tip de Inscriere pentru candidatii admisi in aceasta fazi

21 mai 2026

Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali au solicitat inscrierea la o alta unitate de invitimant decat la scoala de circumscriptie, dar nu au
fost admisi din lipsa de locuri i care au exprimat in aceasta faza optiunea pentru inscrierea in scoala
de circumscriptie

21 mai 2026

Afisarea in unitdtile de invatdmant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor inmatriculati si a
numarului de locuri ramase libere

A doua etapa de

inscriere In invatdmantul primar

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatimant si pe site-ul inspectoratului, a procedurii specifice
de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaboratd de inspectoratul scolar

22 mai 2026  [Informarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii de catre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti cu
privire la procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua.
Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de documente online, dupa caz.

25 mai- Dep.u.nerv:eafT ransmite.rea (.:erefrii—tip' de inscriere la secretariatul unittii de? ir?yétér?ﬁnt aflate pe prima

29 mai 2026 pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de catre parintii .C(:')pll]()l‘ care nu au fost
cupringi in nicio unitate de invdtdmént in etapa anterioara sau care nu au participat la prima etapa

2 iunie- Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitdmant aflatd pe prima pozitie in optiunile

8 iunie 2026

privind inscrierea copiilor

9 junie-
15 iunie 2026

Procesarea la nivelul unitétilor de invatamant a cererilor-tip de inscriere depuse de parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, aplicdnd procedura specificd elaboratd de inspectoratul scolar, pe baza
criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in
aceastd etapd

16 iunie 2026

Afisarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa pregatitoare

1 septembrie-
4 septembrie
2026

Centralizarea si solutionarea de cétre inspectoratul scolar a cererilor parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi la o unitate de invatimant
Solutionarea de cétre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la inscrierea in
invatdmantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului




10. Anexa 2

Cererea parintelui pentru eliberarea recomandarii

INE e VS
Doamna/Domnule director,

Subsemnatul/SubSemnata, .......cccceeeeeveeeeeriireeeeeereesiinees , domiciliat(d) in localitatea ..........cccoevervrneeen..
SH semvernmensns A s , bl ..., sc. ..., ap. ....., judetul/sectorul ....... e , legitimat(a) cu ..........
seria .......... 151 , nr. de telefonl) ............. . adresi de emalld) ceusuemsss
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal al copilului .........coooveveveveriniseveeeeerereenns , nascut la
5o | R—— , solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia in anul scolar
.......................... in clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar.

l)Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daci solicitantul
doreste sa obtina recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de invitimant.

2)Completarea acestui camp nu este obligatorie. Se completeazi in mod obligatoriu daca solicitantul
doreste sa obtina recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.

Mentionez ca fiica mea/fiul meu .......ccocvveveeverernnnnn. este Inscris(d) in anul scolar curent la
................... (nnitateadeSnvalAmAnt) e O EIUIIE o

Solicit obtinerea recomandarii prin:

- ridicare de la sediul unitatii de invatamant;
stransmitere pee-mailil covamssnsmmmmmm :
- posta la adresa mentionatd mai sus.

Semnatura .......ccouu....... Data .................

NOTA:

Prezenta cerere se depune/transmite la centrul judetean de resurse si asistentd educationald/Centrul Municipiului Bucuresti
de Resurse si Asistentd Educationald, dupi caz.

Unitatea de TVAAMANL .....ooovoveveceeceeee e, prelucreaza datele dumneavoastrd personale in conformitate cu
prevederile Regulamentului general privind protectia datelor, in calitate de operator, in conformitate cu prevederile
specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr. 4019/15.03.2024.

Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care ii revin operatorului,
conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.
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11. Cuprins

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Crt.

1 Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa |
caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referinta 2
7 Continutul procedurii 3-6
8 Responsabilitati in derularea activitatii 7
9 Anexa | — Calendarul inscrierii in invatdmantul primar 7-9
10 Anexa 2 — Cererea parintelui pentru eliberarea recomandarii 10
11 Cuprins 11
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